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DECRETO N° 078, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

“Dispde sobre a concesséao de diarias e passagens
no ambito dos oOrgdos e entidades do Poder
Executivo Municipal, e adota outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DOIS IRMAOS DO TOCANTINS, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere o art. 83, VII, da Lei Organica do Municipio, de Dois
Irméos do Tocantins/TO, e com fulcro no art. 53 da Lei Municipal n® 337, de 17 de
setembro de 2009;

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a concessao de passagens e diarias a servidor publico
da administracdo direta e indireta do Poder Executivo municipal, bem como a
colaborador eventual, que, em carater transitério ou eventual, se deslocarem para outro
ponto do Municipio, Estado, Territério nacional ou para o exterior, em razdo de eventos
de interesse do Municipio.

Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

I.  Beneficiario: aquele que realiza viagem a servico e no interesse da administracao
publica, que pode ser:

a) Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento efetivo ou
em comissao;

b) Agente politico: prefeito, vice-prefeito, secretario municipal ou autoridade
hierarquicamente equivalente;

c) Colaborador eventual: pessoa sem vinculo com a administracdo publica
municipal, formalmente designada por autoridade competente para prestar
colaboracdo de natureza técnica especializada ou participar de atividade em
carater eventual no interesse do Poder Executivo Municipal;

II. Diaria: a indenizacdo para custear despesas de alimentacdo, hospedagem e
locomocéo urbana, durante o periodo de deslocamento da sede;

[ll. Passagem: o custeio para deslocamento do trecho de ida e volta no periodo
compreendido pela diaria;

IV. Viagem: o deslocamento do servidor publico ou colaborador eventual da
sede/destino/sede, compreendendo exatamente o inicio e o fim do afastamento;

V. Sede: a localidade onde o servidor publico ou colaborador eventual esta no
exercicio de suas atribuicdes ou onde reside o colaborador eventual,
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VI.  Pernoite: periodo em que o servidor publico ou colaborador eventual esteja em
repouso noturno, em local diferente de sua sede, com a necessidade de despesa
com hospedagem;

VII.  Afastamento: periodo em que o servidor publico ou colaborador eventual estiver
fora de sua sede;

VIIl.  Formulario de diarias: o documento de solicitacdo de diarias, que contera os
dados do beneficiario e as informacdes da viagem, quais sejam: motivo, destino,
periodo de afastamento, horario de saida e retorno, meio de transporte utilizado,
guantidade e valor das diarias, ajuda de transporte, solicitacdo de deslocamento,
dotacdo orcamentaria e autorizacdo do ordenador de despesas do érgao ou
entidade requisitante, conforme Anexo | a este Decreto;

IX.  Locomocdo urbana: o deslocamento da residéncia ou do trabalho do beneficiario
ao local de embarque; do local de desembarque ao local do evento ou da
hospedagem; do local do evento ou da hospedagem ao local de embarque; e do
local de desembarque ao local do trabalho ou da residéncia;

Paragrafo Unico. Os colaboradores eventuais serdo previamente convidados e
designados pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 3°. As diarias serdo concedidas por titular de 6rgdo ou entidade, ou a quem for
delegada tal competéncia, e dependera de prévia solicitacdo do interessado, salvo para
o colaborador eventual, que se submete ao previsto no 8§ 1° do art. 2° deste Decreto.

8§ 1° O formulério de solicitacdo de diarias devera ser formalizado, no ambito do 6rgéo
ou entidade do beneficiario com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia da data
inicial do afastamento.

§ 2° Em casos urgentes, devidamente comprovados e homologados pela autoridade
competente, o formulario de solicitacdo de diarias podera ser protocolizado em até 5
(cinco) dias apés o término do afastamento.

8 3° A concessado de diarias para participagcdo em cursos, treinamentos, seminarios,
congressos, palestras e similares, deve ser precedida da programacao oficial do evento
e, ainda, o beneficiario é responsavel em apresentar copia do comprovante de
participacdo no relatorio de viagem.

Art. 4°. A diaria sera concedida por dia de deslocamento e correspondera, conforme o
caso, aos valores estabelecidos no Anexo Il a este Decreto.

8 1° Na hipotese de ser autorizada pela autoridade competente a prorrogacao do prazo
de afastamento, o beneficiario fara jus as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.
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§ 2° Para os colaboradores eventuais aplicar-se-4 os valores equivalentes aos cargos de
referéncias.

Art. 4°-A. As diarias devidas aos membros da diretoria, servidores e prestadores de
servico do Fundo Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Dois Irmdos do
Tocantins — FUNPREM, gquando em deslocamento a servico e no interesse do Fundo,
observardo os valores constantes do Anexo Ill deste Decreto, aplicando-se, no que
couber, as demais disposicoes.

Art. 5°. Os valores das diarias para o exterior estdo fixados em dolares norte-americanos,
na conformidade do Anexo Il a este Decreto.

Art. 6°. O afastamento de servidor em viagem oficial ao exterior ocorrerd apds expressa
autorizacéo do Chefe do Poder Executivo, por intermédio de ato de designacgéo publicado
no Diario Oficial do Municipio de Palmas, em que deve constar o periodo de afastamento,
objetivo da missdo e demais condi¢cdes para sua execucao.

Art. 7°. O custeio do afastamento para os membros de comitivas ou missdes oficiais,
quando em viagem ao exterior, se dard em ato especifico do Chefe do Poder Executivo,
no qual constara a designacao e o valor correspondente.

Paragrafo anico. Para os servidores dos 6rgdos ou entidades do Poder Executivo
Municipal, aplicar-se-a os valores constantes do Anexo Il a este Decreto, salvo se o0 ato
de que trata o caput deste artigo for [hes mais vantajoso.

Art. 8°. O beneficiario que receber valores correspondentes a didrias e ndo se afastar da
sede ou retornar em prazo anterior ao previsto, por qualguer motivo, ou, ainda, que tenha
recebido valor indevido, devera, mesmo que nao solicitado, restitui-los aos cofres publicos
no prazo de até 5 (cinco) dias, a contar da data que deveria ter iniciado o afastamento ou
do seu retorno, respectivamente, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade, quando
couber.

8§ 1° A restituicdo dos valores de que trata o caput deste artigo devera ser realizada na
forma indicada pelo érgdo ou entidade, preferencialmente, por depdsito identificado ou
transferéncia bancaria.

8 2° N&o efetivada a restituicdo das diarias recebidas indevidamente, depois de realizada
as diligéncias cabiveis, o beneficiario estara sujeito ao desconto do respectivo valor em
folhna de pagamento no més imediatamente subsequente, sem prejuizo das medidas
legais cabiveis, na forma que estabelece o art. 42 da Lei Municipal n° 337, de 17 de
setembro de 2009.

Art. 9. O valor decorrente de diaria ndo possui natureza salarial e ndo se incorpora ao
vencimento, remuneracao, subsidio ou provento de aposentadoria ou penséo.
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Art. 10. O pagamento da despesa relativa a concesséo de diérias dar-se-a:

| - Por antecipagéo, em crédito Unico, assim considerado o desembolso que ocorrer até a
data de inicio da viagem ou durante o periodo de afastamento do beneficiario;

Il - Parcelado, a critério do ordenador de despesas, se o afastamento for superior a 15
(quinze) dias;

lll - Por ressarcimento das despesas devidamente comprovadas, realizadas durante o
afastamento.

§ 1° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa
recaira no exercicio em que se iniciou a viagem.

§ 2° O pagamento das diarias para colaborador eventual correra por conta do 6rgdo ou
entidade interessada, imputando-se a despesa a dotacéo consignada sob a classificacdo
de Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica.

§ 3° E vedado o ressarcimento de despesas com bebidas alcodlicas, telefonemas
particulares e outras despesas pessoais desvinculadas do objeto da viagem.

Art. 12. O beneficiario fara jus para o afastamento, além de diarias, a passagens
rodoviarias ou aéreas e meio de transporte para locomoc¢éao urbana, a serem custeados
pelo 6rgdo ou entidade requisitante, admitidas outras formas de custeio previstos em lei.

8§ 1° A solicitacao de passagens serd realizada conforme regulamento editado pelo érgao
gestor de referidas despesas, indicado em ato normativo desta municipalidade relativo a
gestado de despesas publicas.

§ 2° As passagens deverdo ser adquiridas preferencialmente em classe convencional ou
econbmica, em conformidade com as datas e os horarios do compromisso que originar a
demanda, mediante processo de despesa com passagens.

§ 3° Eventuais mudancas de percurso ou de datas e horarios do afastamento, por
interesse pessoal, que possam acarretar multa ou acréscimo no valor final da passagem,
serado de inteira responsabilidade do beneficiario solicitante.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando
expressamente o Decreto n° 159/2023, de 29 de agosto de 2023.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS DO TOCANTINS - TO,
Estado do Tocantins, aos 17 dias do més de fevereiro de 2025.

GECIRAN SARAIVA SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO | AO DECRETO N° 078, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

A- DADOS DO SERVIDOR

Nome do Beneficiario Matricula
Cargo/Funcéao CPF
Orgéo
Setor
Conta Corrente Banco N° Agéncia
B- INFORMACOES DA VIAGEM
Motivo da Viagem
Destino (Cidade / Estado) Periodo
/ / a / /

Hora de Saida

Hora de Retorno

Transporte

Veiculo Orggo [ | Onibus [ ]

Aéreo [ ] Outros[ |

C- INFORMACOES DE DIARIA(S)

N° Diaria(s)

Valor Diaria(s) (R$)

Ajuda de Transporte (R$)

Total a Receber (R$)

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizacao para realizar viagem de interesse da administracao publica municipal.

Data

Assinatura Servidor

Assinatura Chefe Imediato

E- INFORMACOES COMPLEMENTARES

e Congresso / Evento: Anexar Proposta/ Folders / Programagéo.
e A Servico: Programacgéo.
o Passagens: anexar comprovantes e/ou recibos

*Preencher este documento, preferencialmente, no meio eletrénico.
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G ESTAO 2025-2028 RESULTADO COMPROVADO,COMPROMISSO RENOVADO

ANEXO Il AO DECRETO N° 078, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2025

TABELA DE REFERENCIA PARA AS DIARIAS

. Prefeito Municipal:

Interior do Estado do Tocantins..........ccceeeeeevevveeieeeeeeviennn. R$ 400,00
Capital do Estado do Tocantins..........cccceeveeeeeeeeeeeeieeeeeeennnns R$ 600,00
Outros Estados da Federagao..........cccceeeevviveieeeeiiiiiiieneeenn R$ 900,00
Capital Federal.........cccccvveeiiiiiiiiicce e R$ 1.200,00
Fora do pais (EXIErION) .......ueeieieiiei e U$ 700,00

. Vice-prefeito, Secretarios Municipais, e servidores comissionados simbolo DAS

lotados na Prefeitura Municipal e Fundos Municipais de Dois Irmaos do

Tocantins:

Interior do Estado do Tocantins..........ccceeveeeveeveeeeeeeeeeviinn, R$ 180,00
Capital do Estado do Tocantins..........cccceeveeeeeeeeeeeeeeeeieeennnns R$ 250,00
Outros Estados da Federagao..........cccceeeeviiiieeeeeeeeciiiiieneeennn R$ 450,00
Capital Federal..........cccccooieiiiiiiiiccc e R$ 1.000,00
Fora do pais (EXIErION) .......ueeieiiiiee e U$ 500,00

. Servidores comissionados simbolo CAD, Conselheiros Tutelares e demais

servidores Publicos Municipais lotados na Prefeitura e Fundos Municipais de
Dois Irméaos do Tocantins:

Interior do Estado do Tocantins..........ccceveeeeeevveeeeeeeeeieeeeees R$ 120,00
Capital do Estado do Tocantins.........cccceeeeeeeeeeiveeiiinveniinnn. R$ 150,00
Outros Estados da Federagao..........cccceeeevviveeeeeeiiiiiiieneeenn R$ 350,00
Capital Federal..........ccoeeeiiiiiiiiiee e R$ 700,00
Fora do pais (EXIErION) ......uueeiiiiiiie e U$ 300,00

GECIRAN SARAIVA SILVA
Prefeito Municipal
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GESTAO 2025-2028

ANEXO Il
(Acrescentado pelo Decreto n°® 024, de 24 de fevereiro de 2026)

TABELA DE DIARIAS — FUNPREM

ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS DO TOCANTINS
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL ~
RESULTADO COMPROVADO, COMPROMISSO RENOVADO DOIS

RESULTADO COMPROVADO,COMPROMISSO RENOVADD

1. Diretora Executiva e Gestora do FUNPREM, Presidente do

Conselho Previdenciéario Valor
Interior do Estado do Tocantins R$ 500,00
Capital do Estado do Tocantins R$ 600,00
Interior de outros Estados da Federacéo R$ 800,00
Capital de outros Estados da Federacao R$ 1.200,00
Capital Federal R$ 1.700,00
2. Demais membros da diretoria, servidores conselheiros e valor
prestadores de servico do FUNPREM:

Interior do Estado do Tocantins R$ 400,00
Capital do Estado do Tocantins R$ 500,00
Interior de outros Estados da Federacéo R$ 600,00
Capital de outros Estados da Federacéao R$ 800,00
Capital Federal R$ 1.300,00

GECIRAN SARAIVA SILVA
Prefeito Municipal
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